
Instruções básicas de utilização do sistema SIGPROJ 

 

Acesse http://sigproj1.mec.gov.br/siex.php?id=6 e faça seu cadastro no SIGPROJ.  

Observação: Todos os membros da equipe de execução vinculados a alguma IES tem que estar 

cadastrados no sistema. 

 

Depois de feito o cadastro entrar no sistema na área de extensão.  

 

 

 

Selecionar em Editais Abertos o PROEXT 2013 

 

 

 

 

Selecionar o botão de criar proposta 

 

        Clique aqui. 

        Clique aqui. 

http://sigproj1.mec.gov.br/siex.php?id=6


Selecione o tipo de ação proposta 

 

 

Leia atentamente as instruções. Para prosseguir é necessário concordar. 

 

 

 

 

 



No lado direito da tela de elaboração 

de proposta encontramos a lista de 

passos. É possível saltar para um passo 

específico clicando sobre ele.  

 

Como se percebe, a proposta é divida 

em quatro etapas, Introdução, Equipe 

de Execução, Receita e Despesas.  

 

Abaixo das quatro etapas encontramos 

as ferramentas, Visualizar/Imprimir, 

Verificar Pendências e Salvar. 

 

Ao clicar sobre Visualizar/Imprimir, 

uma nova janela se abrirá com um 

arquivo PDF contendo os dados 

lançados. Além de Imprimir é possível 

também salvar uma cópia deste 

arquivo. 

 

A ferramenta Verificar Pendências 

exibe um relatório de erros e avisos, 

apontando para os passos em que 

foram encontradas as pendências.  

 

Ao clicar sobre Salvar, os dados até 

então enviados são salvos no sistema. 

Isto possibilita a elaboração da 

proposta em etapas. Assim, na próxima 

vez em que for efetuado o login no 

sistema será possível visualizar suas 

propostas em elaboração.



 

Uma vez salvas, o acesso às suas propostas será visualizado abaixo de “Editais 

Abertos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        Clique aqui  

        Clique aqui para abrir a tela de elaboração da sua proposta já salva.  



 

Ao verificar as pendências, o relatório é exibido conforme a imagem abaixo 

 

 

 

Ao clicar sobre “[Erro]” ou “[Aviso]” que se encontra em frente à descrição da 

pendência é possível saltar direto ao passo onde esta foi encontrada. 

 

 

 

 

        Clique aqui  



Ao clicar na ferramenta Visualizar/Imprimir uma nova janela se abrirá com os dados 

organizados. 

Para visualizar o arquivo PDF clique em “Imprimir”. 

 

Uma nova janela se abrirá com o arquivo. Certifique-se que o Adobe Reader esteja instalado 

para que você possa visualizá-lo. 

 

Para salvar uma cópia clique no 

ícone do disquete. 

Para imprimir clique no 

ícone da impressora. 

http://get.adobe.com/br/reader/


Erros e dificuldades: 

 

*Público Alvo 

Em geral os campos são preenchidos através dos botões “[Múltiplas Linhas]” que se 

encontram abaixo deles. 

 

Depois preencha nos campos abaixo 
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*Membros Externos 

 

 

 

                      

 

 

 

1º. Clique aqui para abrir a janela 

de cadastro, preencha os dados e 

envie o cadastro. 

2º. Clique aqui para abrir a janela 

de vínculo, desmarque a opção 

“Membro da IES”, e busque pelos 

dados cadastrados anteriormente. 



 

 

*Bolsas de Extensão 

Para incluir bolsas de estudantes de graduação primeiro selecione o tipo institucional discente. 

 

Depois de selecionado o tipo institucional discente ao marcar IES como fonte de recurso, 

automaticamente será marcado o tipo de bolsa “Estudantes”. 

 

 

 

 

 

 



 

 

*Verificar Pendências 

O relatório de pendências pode acusar a ausência de outras despesas quando calculados os 

encargos patronais.  

 

Esse aviso pode ser eliminado ao inserir uma “outra despesa” com campo vazio. 

 

 

 Selecione a fonte do recurso. 

Clique aqui. 

Caso tenha outras dúvidas entre em contato com o NAPE nos ramais 4861 ou 2587. 


