ANEXO DA RESOLUGAO N° 4/2002 - CEPE

REGIME DIDATICO 2002 DA UFV

CAPITULO | .
DOS CURSOSDE GRADUACAO

Art. 1° - Os cursos de graduacdo habilitam os alunos a obtencdo de graus académicos que Ihes permitam o
exercicio profissional em areas especificas.

Paragrafo Gnico - A duragdo dos cursos € medida em termos de anos e horas, respeitados os tempos
minimo e maximo permitidos pelo Conselho Nacional de Educagéo — CNE.

Art. 2° - A gestdo didatico-pedagdgica do ensino de graduagdo sera exercida pelos Centros de Ciéncias

por meio das Camaras de Ensino, a quem compete proceder a0 acompanhamento das disciplinas e dos cursos
oferecidos pel os Centros, com a colaborac&o das Comissdes Coordenadoras dos cursos.

Paragrafo Unico - Cabera ao Diretor do Centro de Ciéncias a presidéncia da Camara de
Ensino.

Art. 3° - A coordenacdo didéti co-pedagdgica de cada curso de graduacdo, sob a administragdo dos
Centros de Ciéncias, serd exercida por uma Comissdo Coordenadora.

Art. 4° - Cada curso tera um coordenador indicado pelo Diretor do Centro de Ciéncias a que estiver vinculado
e nomeado pelo Reitor, dentre os membros docentes que compdem a Comissdo Coordenadora.

Art. 5° - Nos termos da Resolucéo 15/99, do CEPE, o acompanhamento da orientagdo académica dos
alunos do curso compete a Comissao Coordenadora.

§ 1° - A presidéncia da Comissdo Coordenadora cabera ao Coordenador do curso.

§ 2°- A Comissdo Coordenadora indicara ao Diretor de Centro de Ciéncias os professores orientadores
académicos, pertencentes ou ndo a Comissdo Coordenadora, para auxiliarem na orientagdo dos estudantes.

§ 3° - Cada estudante ter4 um orientador académico indicado pela Comissao Coordenadora.
Art. 6° - Até a quarta semana do primeiro periodo letivo de cada ano, a Comissdo Coordenadora

procedera a avaliagdo de seu curso, referente ao ano anterior, encaminhando relatério circunstanciado a Camara
de Ensino.

CAPITULO 11
DO ANO ACADEMICO

Art. 7° - O ano letivo compreende dois periodos regulares de atividades académicas, podendo ainda
comportar um periodo especia de veréo.

§ 1° - Os periodos regulares tém duragdo minima de 100 (cem) dias de trabalho escolar.

§ 2° - Dentro do periodo letivo, a carga horéria total prevista no programa analitico da disciplina devera ser
cumprida, exceto nos casos previstos no Art. 54, § 4°,

§ 3° - O periodo especial de verdo sera fixado pelo Calendario Escolar, e a distribuicéio semanal da carga
horaria das disciplinas devera ser aprovada pela Camara de Ensino.



§ 4° - As dtividades académicas da UFV s80 regidas pelo Calendario Escolar, aprovado por Resolugdo do
CEPE.

CAPITULO IlI

DA ADMISSAO AOS CURSOSE DA INSCRICAO EM
DISCIPLINASISOLADAS

Art. 8° - A admissdo de estudantes aos cursos de graduagdo dar-se-a por uma das seguintes modalidades:

I - Concurso de selecéo;

I - Mudanca de curso;

Il - Transferéncia de outras institui¢coes,

IV - Porte de diploma de curso graduacao;

Y - Rematricula;

V| - Reativagdo de matricula

VIl - Programa de Estudantes-Convénio de Graduagéio — PEC-G.

§ 1° - As admissdes previstas nos incisos || aV sd serdo possivels na existéncia de vagas ociosas, na forma
previstanos 88 1°e 2°do Art. 12.

§ 2° - E vedada ao estudante matricula simultanea em mais de um curso regular da UFV.

SECAO |
DOSPROCESSOS SELETIVOS

Art. 9° - Serdo oferecidas, anualmente, duas formas de selecdo: Vestibular e PASES (Programa de Avaliacdo
Seriada para Ingresso no Ensino Graduag&o).

8§ 1° - Os concursos, seletivos e classificatorios, sdo destinados ao preenchimento das vagas dos cursos fixadas
pelo CEPE.

§ 2° - O Concurso Vestibular e 0 PASES serdo regulamentados por resoluctes especificas e editais anuais,
aprovados pelo CEPE, que estabelecem os periodos de inscri¢do e realizagdo das provas, o niimero de vagas e 0s
critérios de selecdo e classificacdo dos candidatos.

§ 3° - O processo de classificagdo no Vestibular e no PASES levara em consideragdo os resultados
obtidos no ENEM, nos termos de resolucéo especifica e editais aprovados anual mente pelo CEPE.

§ 4° - A classificag@o final dos Processos Seletivos da direito a matricula no periodo letivo
imediatamente subseqliente a sua realizagdo (Art. 67 do Regimento Geral da UFV).

SECAO I
DASVAGASOCIOSAS

Art. 10 - O total de vagas de um curso € o resultado da multiplicacgo do nimero de vagas iniciais pelo
nimero de anos componentes do tempo-padréo de integralizacdo do curso.

Art. 11 - S3o considerados ocupantes de vagas 0s alunos regularmente matriculados, os alunos em regime de
afastamento, de trancamento e de afastamento especial, excetuados os estudantes-convénio.

Art. 12 - O nimero de vagas ociosas de um curso sera calculado até 40 (quarenta) dias apds o inicio de
cada semestre letivo.



8 1° - No primeiro semestre, 0 niimero de vagas ociosas correspondera a diferenca entre o nimero
total de vagas e 0 nimero de ocupantes de vagas.

§ 2° - Para 0 segundo semestre, 0 nimero de vagas corresponderd ao nimero de vagas ociosas
remanescentes do primeiro acrescido das desisténcias formais, desligamentos e abandonos ocorridos entre a data
de divulgacéo do Edital de Vagas do primeiro semestre e o Ultimo dia Gtil anterior a data de publicacéo do Edital
de Vagas do segundo semestre.

§ 3°- Na hipétese de o nimero de ocupantes de vagas ser maior ou igua ao nimero total de vagas, fica
estabelecida a inexisténcia de vagas 0ci0sas no curso.

Art. 13 - O nuimero de vagas ociosas de cada curso sera publicado semestralmente pela Pré-Reitoria de
Ensino.

§ 1° - As vagas ociosas de cada curso poderdo ser ocupadas por meio de mudancga de curso, transferéncia de
outras ingtituicBes, pelos diplomados em curso de graduacdo ou rematricula, de acordo com os critérios
especificos de selecdo, sugeridos pelas Comissdes Coordenadoras e aprovados pelo Conselho Técnico de
Graduacao.

§ 2° - Cada Cémara de Ensino deliberard sobre os pedidos que lhe forem pertinentes, obedecidos os prazos
previstos no Calendario Escolar.

SECAO I11
DA MUDANCA DE CURSO

Art. 14 - O estudante poderéa requerer mudanca de curso na prépria Universidade, findo o segundo periodo
regular do curso em que estiver matriculado, utilizando, para isso, formulario préprio, dirigido ao Pré-Reitor de
Ensino, observado o Art. 12.

§ 1° - A mudanca de curso sera concedida apenas uma vez e sO aos alunos que, no momento da matricula no
novo curso, tiverem completado um minimo de 26 (vinte e seis) créditos em disciplinas do curso em que foi
admitido.

§ 2° - A Pré-Reitoria de Ensino pronunciar-se-a sobre o pedido, ouvida a Comissdo Coordenadora do curso.

§ 3° - Serafacultado o aproveitamento dos créditos comuns aos curricul os dos dois cursos.

SECAO IV
DA TRANSFERENCIA DE OUTRASINSTITUICOES

Art. 15 - Nos termos da legislagdo vigente, a Universidade podera aceitar transferéncia de alunos oriundos de
outras ingtituigdes de ensino de graduacdo, nacionais ou estrangeiras, mediante solicitagdo ao Pro-Reitor de
Ensino, instruida com historico escolar, programas analiticos das disciplinas cursadas e outros documentos
exigidos por lei, observado o Art. 12.

§ 1° - A Pro-Reitoria de Ensino pronunciar-se-4 sobre o pedido, ouvida a Comissdo Coordenadora do
CUrso.

§ 2° - Ser&o indeferidos os pedidos de transferéncia:



| - de candidatos que estejam cursando o primeiro periodo letivo do curso, caracterizado por menos de 18
(dezoito) créditos aproveitaveis, no momento da matricula, ou, o Ultimo periodo, caracterizado por menos de 36
(trinta e seis) créditos a serem obtidos para a conclusdo do curso, calculados pelo critério adotado na UFV;

Il - de candidatos com afastamento por motivo disciplinar.

§ 3° - A efetivacdo da matricula dar-se-4 mediante a aprovacao da transferéncia, comprovada pela Pro-
Reitoria de Ensino, e a apresentacdo da Guia de Transferéncia, expedida pelainstituicdo de origem.

§ 4° - Os créditos j& obtidos poder&o ser aproveitados, em conformidade com alegislacéo vigente.

Art. 16 - Em qualquer época do ano, independentemente de vaga, sera garantida a transferéncia ao estudante
funcionério publico regido pelo Regime Juridico Unico (Lei 8.112/90, Art. 99), bem como aos respectivos
dependentes, assim considerados na forma da lei, quando o ingresso na instituicdo for requerido em razéo de com-
provada remocdo ou transferéncia ex officio, que lhe acarrete mudanca de residéncia para Vicosa ou para
localidade préxima.

Paragrafo unico - O servidor ou dependente somente podera exercer o direito de transferéncia se arequerer no
prazo de 30 (trinta) dias, contados da efetivacdo da transferéncia, movimentacdo ou remocdo ex officio; o
dependente de servidor podera efetivar a matricula nos 10 (dez) dias seguintes ao término oficial do periodo
letivo dainstituicdo de origem.

SECAO V
DO INGRESSO DO PORTADOR DE DIPLOMA

Art. 17 - O diploma de curso de graduacdo da ao portador a possibilidade de requerer sua admissdo em
qualquer curso da UFV, observado o Art. 12.

§ 1° - O requerimento sera dirigido ao Pro-Reitor de Ensino, que se pronunciara sobre o pedido, apds ouvir a
Camara de Ensino correspondente .

§ 2° - Os créditos ja obtidos poderdo ser aproveitados, a critério da Comissdo Coordenadora, atendidas as
normas vigentes.

SECAO VI
DA REMATRICULA

Art. 18 - A rematricula em curso do qual o estudante tenha sido desligado, por falta de renovacdo de
matricula, podera ser aceita desde que o periodo decorrido entre a data de ingresso no curso e a hova data
prevista para o término do curso ndo exceda 0 prazo méximo previsto para a integralizacéo curricular,
observado o disposto nos Artigos 12, 45, 46 e 47.

§ 1° - O reguerimento de rematricula sera dirigido ao Pré-Reitor de Ensino, instruido com plano de estudos,
elaborado de acordo com a Ultima edicdo do Catdlogo de Graduacdo, e justificativa pela falta de renovacdo da
matricula.

§ 2° - A Comissio Coordenadora caberd apreciar o pedido de rematricula e deliberar sobre o
aproveitamento de disciplinas ja cursadas, nos termos das normas vigentes.

SEGAO VII
DA REATIVAGAO DE MATRICULA



Art. 19 - Sera facultada ao graduado pela UFV, em cursos que possuam modalidades e, ou, habilitacdes, a
reativacdo de matricula, para a obtencdo de formagdo complementar.

§ 1° - O requerente encaminhara seu pedido a Pro-Reitoria de Ensino, num prazo n&o
inferior a 60 (sessenta) dias do término do periodo letivo que antecede aquele no qual
pretende reiniciar seus estudos.

§ 2° - O numero de vagas oferecido para fins de apostilamento em nova modalidade ou habilitacdo, em
cada periodo, serd, no maximo, igual avinte por cento (20%) das vagas totais oferecidas para cada curso no
exame de selecdo, estabelecido pela Cadmara de Ensino, mediante proposta da respectiva Comisséo
Coordenadora.

§ 3°- O auno tera garantido o direito para a obtencéo de formagdo complementar em uma
nova habilitacdo ou modalidade, se solicitada para 0 semestre seguinte a sua colacdo de grau,
em data definida no Calendério Escolar.

SECAO VIII
DO ESTUDANTE-CONVENIO

Art. 20 - A UFV oferecerd vagas para o PEC-G, instrumento de cooperacdo educacional, cientifica e
tecnoldgica que o governo brasileiro oferece a outros paises, administrado pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoa de Nivel Superior - CAPES, no ambito do Ministério da Educacéo, e pelo
Departamento de Cooperagdo Cientifica, Técnica e Tecnolégica - DCT, no ambito do Ministério das
Relacbes Exteriores.

§ 1° - As vagas oferecidas, anualmente, pela Universidade, especificamente para esse programa, sdo
preenchidas por estudantes indicados pelo MEC.

§ 2° - A permanéncia na condi¢o de estudante-convénio depende da obediéncia as exigéncias do protocolo
celebrado entre o Ministério da Educacdo e o Ministério das Relacdes Exteriores, além de outras normas
estabelecidas pelo CEPE.

SECAO IX
DO ESTUDANTE ESPECIAL

Art. 21 - O diplomado em curso de graduacdo e o estudante de graduacao regularmente matriculado em
outra Instituicdo de Ensino Superior — |ES poderdo requerer inscricdo em disciplina ou disciplinas isoladas
da Universidade, na condicdo de Estudante Especial, de acordo com as seguintes normas.

§ 1° - O pedido de inscricdo, dirigido ao Pré-Reitor de Ensino, devera ser instruido com comprovante de
conclusdo de curso de graduagéo ou de vinculo com outra |ES, histérico escolar e, se necessario, copias de pro-
gramas anal iticos de disciplinas ja cursadas.

§ 2° - O Pro-Reitor de Ensino, ouvidos os departamentos envolvidos, se necessario, julgard o pedido, cujo
deferimento dependera da existéncia de vagas nas disciplinas solicitadas e do cumprimento de pré-requisitos.

8§ 3° - O Estudante Especial poderainscrever-se em até 3 (trés) disciplinas por periodo regular, em no maximo
4 (quatro) periodos letivos.

§ 4° - O Estudante Especial obriga-se ao cumprimento de todas as exigéncias das disciplinas em que estiver
inscrito.

8§ 5° - A concessdo de nova inscricdo, em outro periodo letivo, dependera da aprovagdo nas disciplinas
cursadas.



8§ 6° - O Registro Escolar, se solicitado, fornecera ao Estudante Especial atestado indicativo das disciplinas
cursadas, com as respectivas notas, créditos e carga horéria.

CAPITULO IV
DO SISTEMA ACADEMICO

Art. 22 - O sistema académico adotado € o de créditos, com matricula em periodos letivos semestrais, tendo
como base a proposicdo de uma sequéncia sugerida de estudos, a ser enriquecida pelo aluno com disciplinas
optativas, eletivas e facultativas, observado o Art. 31.

Art. 23 - Um crédito, unidade de medida do trabalho escolar, corresponde a 15 (quinze) horas de aula
tedrica ou a 30 (trinta) horas de aula prética, ou a 45 (quarenta e cinco) horas de estégio supervisionado.

SECAO |
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 24 - E facultado a0 auno solicitar o aproveitamento de créditos correspondentes as disciplinas
cursadas anteriormente ao ingresso No Curso.

§ 1° - O pedido de aproveitamento de créditos, dirigido ao Pré-Reitor de Ensino, deverd ser feito em
formulario préprio, instruido com histérico escolar e programas analiticos das disciplinas, quando ndo cursadas na
UFV.

§ 2° - A Comissdo Coordenadora do curso no qual o estudante for admitido, ouvidas as Comissdes de Ensino
dos departamentos envolvidos, se necessario, estabelecera a equivaléncia de programas e de créditos e os
procedimentos adequados a plena adaptacdo do aluno, considerando o niimero de horas-aula e os créditos das
disciplinas.

§ 3° - No caso de disciplinas cursadas em outrainstituicdo, so podera haver aproveitamento de créditos,
se esses, ha UFV, corresponderem, no méximo, a metade do nimero exigido para a conclusdo do curso no
qual ingressou, ressalvadas as situacdes previstas em legislacdo graduacdo e as relativas ao ingresso para
obtencdo de habilitacdo e modalidades de curso ja concluido.

§ 4° - Na contagem de tempo, para efeito de definicdo do periodo letivo e duragéo do curso, tomar-se-8o
18 (dezoito) créditos aproveitados como o equivalente a um periodo letivo; a sobra, desde que igual ou
superior a 12 (doze) créditos, sera considerada equivalente a um periodo Ietivo.

Art. 25 - Podera o aluno cursar disciplina em outra IES do pais ou do exterior, com prévia autorizacdo da
Comissdo Coordenadora de seu curso, para posterior aproveitamento de créditos, excetuando-se disciplinas em
gue o auno tenha sido reprovado na UFV.

Paragrafo Unico — O aproveitamento de disciplinas autorizadas e cursadas em outras
IES ndo poderda ultrapassar 20% (vinte por cento) da carga horériatotal exigida para o curso.

SECAO I
DO EXAME DE SUFICIENCIA

Art. 26 - Podera o aluno com extraordinario aproveitamento nos estudos, devidamente avaliado mediante
exame de suficiéncia, ser dispensado de cursar regularmente as disciplinas correspondentes (Resolugdo 9/98,
CEPE).



8§ 1° - A solicitacdo de exame devera ser feita por disciplina, na Diretoria do Centro de
Ciéncias ao qual estiver vinculado o curso, mediante justificativa fundamentada da alegada
suficiéncia, a quem compete analisar a pertinéncia da solicitacéo.

§ 2° - O aluno poderd solicitar exame de suficiéncia em uma disciplina apenas uma vez, ndo sendo
permitido o exame em disciplinas nas quais 0 estudante tenha sido reprovado.

§ 3 - E facultada ao estudante transferido a solicitacio de exame de suficiéncia em
disciplina em que nao obteve aproveitamento de créditos, respeitado o contido no § 3° do
Art. 24.

8§ 4° - Sendo aprovado no exame de suficiéncia, o estudante terd a matricula na disciplina
automati camente cancel ada.

SECAOQ I
DO CURRICULO

Art. 27 - O Curriculo Pleno, a ser integralmente cumprido pelo aluno, é eaborado pela Comissdo
Coordenadora e aprovado pelo Conselho Técnico de Graduagdo, apds andise na Camara de Ensino,
constituindo-se na distribuicéo hierarquizada das disciplinas no &mbito de cada curso.

Parégrafo Unico - A cada habilitagdo ou modalidade de curso corresponde um Curriculo Pleno, constituido de
um ntcleo de disciplinas comuns ao curso e uma parte especifica da habilitacdo ou modalidade.

Art. 28 - Cada estudante seguira um Plano de Estudo individual, aprovado pela Comisso
Coordenadora do curso, correspondendo a seqiéncia das disciplinas obrigatorias, optativas,
eletivas e facultativas e das atividades complementares.

Art. 29 — O Plano de Estudo, que devera ser apresentado a Comissdo Coordenadora do
curso, pelo orientador académico do estudante no final do primeiro ano letivo, podera sofrer
alteragbes, mediante solicitagdo do estudante, em concordancia com o orientador académico,
em periodo definido pelo Calendario Escolar.

Paragrafo Unico — As ateracOes, se aprovadas pela Comissdo Coordenadora, passaréo a
vigorar no semestre subsequiente.

Art. 30 - Cada Plano de Estudo tem uma seqiiéncia sugerida de estudos, com a flexibilidade necessaria a
adequada articulacdo das disciplinas, em termos de periodos, contemplando uma integracéo horizontal e vertical.

§ 1° - O aluno deve cumprir o Curriculo Pleno constante do Catal ogo de Graduagéo correspondente ao ano de
seu ingresso na UFV, ou optar por outro posterior.

§ 2° - Quando deixar de ser oferecida disciplina prevista no Plano de Estudo do aluno, por alteragdo ou
extingdo, os créditos correspondentes deverdo ser obtidos em disciplina(s) equivalente(s), a critério da
Camara de Ensino do Centro de Ciéncias correspondente.

SECAO IV
DASDISCIPLINAS

Art. 31 - Disciplina é o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um programa desenvolvido
num periodo letivo, com um nimero de horas prefixado.



§ 1° - Asdisciplinas que constituem um curriculo pleno podem ser:

| - Obrigatérias: sdo indispensaveis a habilitacdo profissional;

Il - Optativas. tém por finalidade complementar a formacdo na area de conhecimento do curso,
escol hidas dentre as relacionadas para o curso;

1l - Eletivas: tém por finalidade complementar a formagdo integral do aluno, podendo ser escolhidas
dentre as disciplinas regulares oferecidas na Universidade, observado os critérios estabel ecidos no curriculo
de curso;

IV - Facultativas: objetivam ampliar a formagao geral do aluno, e a inscrigéo nessas disciplinas dependera de
autorizacdo do Orientador Académico e da existéncia de vaga.

§ 20 - Cada disciplinatera um Departamento responsavel pelo seu oferecimento.

| - Cada disciplina, no periodo em que for oferecida, terd um coordenador, designado pelo Colegiado do
Departamento responsavel por seu oferecimento.

Il - E dever do coordenador de disciplina entregar, no inicio de cada periodo letivo, aos estudantes
matriculados um cronograma de atividades, com a programagdo, os critérios de avaliagcdo e outras
informagdes que julgar necessérias.

Art. 32 - As disciplinas poderdo ser oferecidas, no todo ou em parte, utilizando métodos néo
presenciais, num limite méximo de 20 % da carga horéria de cada curso, em conformidade com a Portaria n°
2.253/2000 do MEC e a Resolugéio 02/2002 do CEPE.

Art. 33 - As disciplinas de cada curriculo podem ser interligadas por pré-requisitos ou co-requisitos.

§ 1° - Pré-requisito € a exigéncia formal de conhecimento anterior parainscri¢ao em umadisciplina, visando a
um melhor aprendizado.

§ 2° - Co-requisito é a exigéncia do conhecimento paralelo, em forma de disciplina, para inscrigdo
concomitante em outra disciplina.

Art. 34 - SO poderdo ser oferecidas disciplinas constantes dos Catal ogos de Graduag&o em vigor.

Parégrafo Unico — As disciplinas novas, tao logo sgjam aprovadas nas instancias pertinentes, poderdo ser
oferecidas.

SECAO V
DA MATRICULA

Art. 35 - O auno ingresso por meio de processo seletivo devera ser matriculado em disciplinas do
Programa de Apoio &s Ciéncias Bésicas, nos termos da Resolugdo n° 10/2000 do CEPE.

Art. 36 - O auno ingresso por meio de processo seletivo sera matriculado nas disciplinas do
primeiro periodo da seqliéncia sugerida do curriculo pleno de seu curso e seguira a orientacdo pedagdgica,
prevista em resolucfes complementares.



§ 1° - As disciplinas componentes da sequiéncia sugerida terdo seus horarios prefixados, visando a
homogenei zac&o das turmas e a racionalizagdo do horério.

§ 2° - Para as disciplinas tedricas, ndo sera permitido horério corrido superior a 2 (duas)
horas-aul as.

Art. 37 - A matricula, para os periodos subsequentes, € obrigatoria, devendo ser feita, pelo aluno ou seu
procurador, nos prazos fixados no Calendério Escolar, obedecidos Plano de Estudo, pré-requisitos, co-
requisitos e limites de créditos por periodo.

§ 1° - A matricula em cada periodo regular ndo podera ser aceita com menos de 12 (doze) ou mais de 24
(vinte e quatro) créditos, salvo nos casos especiais previstos, ou nos impedimentos de ordem regimental ou
operacional.

§ 2° - Respeitado o tempo minimo estabelecido para conclusio do curso, sera aceita a matricula, com até 28
(vinte e oito) créditos por periodo, do aluno que satisfizer as seguintes condicdes:

| - apresentar coeficiente de rendimento acumulado igual ou superior a 82 (oitenta e dois), conforme o Art.
55;

Il - apresentar, no semestre imediatamente anterior, coeficiente de rendimento igual ou superior a 75 (setenta
e cinco) e ter concluido mais de 50% (cinqlienta por cento) da carga horéria para a integralizacdo do Curriculo
Pleno.

§ 3° - A disciplina em que o estudante for reprovado terd prioridade sobre as demais para matricula no
periodo em que for oferecida.

Art. 38- A inscricdo do aluno numa disciplina, mesmo que facultativa, obriga-o0 a cumprir todas as suas
exigéncias.
Art. 39- N&o sera permitido ao estudante cursar disciplinas nas quais ndo esteja regularmente matriculado.

Art. 40 O departamento podera solicitar a Pré-Reitoria de Ensino o cancelamento de disciplinas em que o
nimero de inscritos ndo atingir 10 (dez) alunos.

Art. 41 A falta de renovacdo de matricula num periodo letivo eqliivalera a abandono de curso e desligamento
automético do discente.

Art. 42- Para efeito de preenchimento de vagas em disciplinas, os alunos serdo atendidos de acordo com
0 seu Plano de Estudo e do Coeficiente de Rendimento Acumulado, conforme o Art. 56.

Art. 43- O auno poderd, dentro do prazo estabelecido pelo Calendario Escolar, condicionado a
existéncia de vagas, dterar sua matricula, com a inclusdo ou supressdo de disciplinas e, ou, mudanca de
turmaem disciplinanaqual ja estejainscrito.

SECAO VI
DO CANCELAMENTO DE INSCRIGAO EM DISCIPLINA

Art. 44 — O estudante, nos prazos fixados no Calendario Escolar, podera solicitar o cancelamento de inscri¢éo
em uma ou mais disciplinas.



§ 1° - N&o se concederd cancelamento que importar na inobservancia da exigéncia do minimo de
créditos por periodo letivo.

§ 2° - N&o se concederd mais de um cancelamento de inscri¢do em cada disciplina

§ 3° - O Registro Escolar comunicara aos coordenadores da disciplina e do curso do auno a concessdo do
cancelamento.

SECAO VII
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 45 - O estudante, de acordo com os prazos fixados no Calendario Escolar e observado o disposto no
Art. 46, podera solicitar ao Pro-Reitor de Ensino trancamento de matricula.

§ 1° - O trancamento de matricula sera valido por um periodo aém daguele em que foi concedido.

§ 2° - O trancamento de matricula sera concedido apenas duas vezes.

§ 3° - Os periodos de trancamento de matricula ndo serdo computados para qualquer efeito.

§ 4° - N&o se concedera trancamento de matricula a aluno cursando o primeiro periodo do curso, exceto por
motivo de incorporacdo ao Servico Militar Obrigatério ou por motivo de salde, comprovado por atestado

expedido por Junta Médica Oficial, reconhecida pela UFV.

§ 5° - N&o serd permitido o trancamento de matricula para o aluno que estiver com mais de 25% de faltas em
qualquer uma das disciplinas.

§ 6° - O Registro Escolar comunicaré aos professores das disciplinas e ao coordenador do curso do auno a
concessdo do trancamento de matricula

SECAO VIII
DO AFASTAMENTO

Art. 46 - Em face de situagOes especiais, devidamente comprovadas, o aluno, observado o disposto no

Art. 49, podera requerer ao Pro-Reitor de Ensino o seu afastamento da UFV, com a suspensdo de sua
matricula a partir do periodo letivo subsequiente.

§ 1° - O prazo de duragdo do Afastamento, fixado pela Camara de Ensino do Centro de Ciéncias,
considerando cada caso e as razfes apresentadas, nunca sera superior a 2 (dois) anos.

§ 2° - O afastamento somente sera concedido uma vez.
§ 3° - O periodo de afastamento ndo serd computado para qualquer efeito.

§ 4° - Ao retornar do afastamento, 0 estudante devera submeter-se as normas vigentes na época de seu
retorno.

8 5° - Concedido o afastamento, a Pro-Reitoria de Ensino comunicara o fato ao coordenador do curso e ao
peticionario.

SECAO IX
DO AFASTAMENTO ESPECIAL



Art. 47 - O estudante que ndo efetuar sua matricula dentro do prazo regimental podera, observado o disposto
no Art. 46, requerer, no Registro Escolar, seu afastamento especial.

§ 1° - O afastamento especial devera ser requerido nos 30 (trinta) dias subseqilientes ao primeiro dia
letivo do periodo.

§ 2° - O afastamento especial serivaido para o periodo em que foi concedido.
§ 3° - O afastamento especial serd concedido somente uma vez.
§ 4° - O periodo de afastamento especia ndo serd computado para qualquer efeito.

§ 5° - O Registro Escolar comunicara ao coordenador do curso do aluno a concesséo do af astamento especial.

SECAO X
DO ENQUADRAMENTO EM REGIME EXCEPCIONAL

Art. 48 - Sera concedido regime excepcional aos estudantes que se enquadrarem nas determinactes do
Decreto-Le n°®1.044/69 e da Lei n®6.202/75.

§ 1° - O interessado devera encaminhar, a Pré-Reitoria de Ensino, requerimento em formulério préprio,
acompanhado de laudo médico no qual devera constar o nimero do CID e adata deinicio do beneficio e sua duragéo.

§ 2° - A solicitag8o poderd ser feita pessoa mente, por procuragao, ou, ainda, encaminhada através de fax ou
das agéncias dos correios.

| - A solicitacdo do regime excepcional devera ser feita até 3 (trés) dias Uteis apés o inicio do
impedimento, desde que ndo tenha ultrapassado o periodo do regime excepcional.

Il —A Pré-Reitoria de Ensino deferira o pedido caso ele esteja conformea L el ecomunicard a
decisdo ao aluno e aos professores coordenadores das disciplinas em que o0 requerente
esteja matriculado.

11 — Ser& de responsabilidade do aluno o contato com os professores coordenadores das
disciplinas nas quais estgja matriculado, para elaboragdo do plano de atividades a ser
cumprido no periodo de excepcionalidade.

IV - Serdo de responsabilidade do aluno o acompanhamento da matéria ministrada e o
cumprimento das atividades plangjadas e de outras obrigacdes inerentes, durante o
periodo de excepcionalidade.

V - O aluno seré considerado ausente em todas as aulas que ndo puder
comparecer, durante o periodo de tramitacdo do pedido de Regime Excepcional,
salvo nos casos em que o tempo de tramitacdo exceder o limite de 10 (dez) dias
corridos.

SECAO XI
DA DILACAO DE PRAZO

Art. 49 - Em face de situages especiais, devidamente comprovadas, o aluno, observado o disposto na
Legislacdo Federal, podera requerer a Pré-Reitoria de Ensino a dilagdo do prazo méximo paraintegralizacéo
curricular.



§ 1° - O requerimento de dilacéo de prazo devera ser feito no decorrer do Ultimo periodo letivo constante
do prazo méximo de integralizacdo curricular, exceto quando a ndo-conclusdo do curso se der em razéo de
reprovacao ocorrida nesse Ultimo periodo.

§ 2° - Ao auno contemplado com dilacdo de prazo ndo se concederd trancamento de matricula, afastamento
ou afastamento especial.

CAPITULOV
DA AVALIAC;AO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 50 - A avaliagdo do rendimento académico, em cada disciplina, € procedida mediante a realizacdo
de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes e trabalhos escritos exigidos pelo seu
coordenador, aos quais se atribuirdo notas, representadas por nimeros inteiros.

§ 1° - A nota final na disciplina é representada por um ndmero inteiro, compreendido entre 0 (zero) e 100
(cem), exceto aguelas que terdo conceito S (satisfatério) ou N (ndo satisfatorio), previstas no projeto pedagogico
do curso.

§ 2° - Para o calculo danotafinal, o valor com a primeira casa decimal igual ou superior a5
(cinco) sera arredondado para o nimero inteiro imediatamente superior.

§ 3° - Para cada disciplina haverd, obrigatoriamente, um minimo de 3 (trés) avaliaces.

8§ 4° - Ficam asseguradas a0 aluno ainformagado do resultado e vistas de cada prova escrita até, no maximo, 48
(quarenta e oito) horas antes da realizacgo da seguinte e, das demais avaliagBes, uma semana antes da Ultima
avaliagéo do periodo.

8§ 5° - As avaliagOes serdo, preferencialmente, aplicadas no horério de aulas.

Art. 51 - Sera aprovado na disciplina o aluno que, atendidas as exigéncias de freguiéncia, obtiver, no conjunto
das avaliagbes ao longo do periodo letivo, notaigual ou superior a 60 (sessenta) ou conceito S (satisfatorio).

Art. 52 - Sera facultada uma outra avaliacdo na disciplina (exame final) ao aluno que, no conjunto das
avaliagdes ao longo do periodo letivo, obtiver nota igual ou superior a 40 (quarenta) e inferior a 60
(sessenta), a qual, respeitado o minimo de 3 (trés) dias apds o término do periodo letivo, serd realizada no
prazo previsto no Calendario Escolar.

§ 1° - Para 0 aluno que se submeter ao exame final, sera recalculada a notafina peaférmula

CA+EF
2

NF =

emque NF simbolizaanotafinal;
CA é o conjunto das avaliages ao longo do periodo letivo; e
EF representaanota do exame final.

§ 2° - Serd aprovado nadisciplina o auno que obtiver NF igual ou superior a 60 (sessenta).

Art. 53 - Ser& considerado reprovado nadisciplina o aluno que;



| - obtiver, apds arealizacdo do exame final, notafinal inferior a 60 (sessenta);
I - comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) das horas-aul as tedricas ministradas;
I11 - comparecer a menos de 75% (setenta e cinco por cento) das horas-aulas préticas ministradas.

Art. 54- Além de notas, a situacdo do aluno nas disciplinas poderd ser representada por simbolos,
correspondentes as descricdes expressas no quadro seguinte:

SIMBOLO DESCRICAO

Reprovacdo por Infreqiiéncia
Avaliac8o Incompleta
Desempenho Satisfatério
Desempenho Nao-Setisfatério
Isencéo

Em andamento
Cancelamento de Inscrigdo
Trancamento de Matricula
Aproveitamento de Créditos
Afastamento

Afastamento Especial

S<H4XcOTNnZun-—r

§ 1° - O simbolo L se aplicara aos estudantes reprovados por infreqiiéncia, na forma dos incisos 11 e ll1
do Art. 53.

§ 2° - Serd atribuido o simbolo | ao aluno que, ao fina do periodo letivo, por motivo de forca maior
comprovado perante o professor, ndo tiver completado as avaliages da disciplina. Caso as avaliagdes ndo sgjam

completadas e, ou, a nota ndo tenha sido enviada ao Registro Escolar no prazo fixado no Calendario Escolar, sera
lancada a soma das notas das avaliagdes realizadas no periodo.

§ 3° - O simbolos S representa Desempenho Satisfatério, N Desempenho N&o-Satisfatério e F
Isencéo.

§ 4° - O simbolo Q, valendo apenas para Estégio, Monografia, Projeto Final de Curso e Estudos
Independentes, é atribuido quando a integralizac&o n&o for concluida no periodo matriculado. Nesse caso,
0 aluno devera matricular-se no periodo em que a atividade tera continuidade.

§ 50 - O simbolo J representa o cancelamento de inscrigdo em disciplina

8§ 6° - O simbolo K representa o trancamento de matricula.

§7°- O simbolo T é atribuido as disciplinas que o estudante sgja dispensado de cursar, nos termos do Art. 24.
§8°- O simbolo Y representa a concessdo de afastamento no periodo, nos termos do Art. 44.

§ 9° - O simbolo W representa a concessdo de afastamento especial no periodo, nos termos do Art. 45.

SECAO |
DO COEFICIENTE DE RENDIMENTO



Art. 55 - O Coeficiente de Rendimento € o indice que mede o desempenho académico do aluno em cada
periodo letivo.

§ 1° - O Coeficiente de Rendimento é a média ponderada das notas obtidas no periodo letivo, considerado
como peso 0 nimero de créditos das respectivas disciplinas, calculado pela formula:

CR:M
>C

em que CR é o Coeficiente de Rendimento;
Z € 0 somatorio;
NF ¢éanotafina dadiscipling e
C éonamero de créditos da disciplina.

8 2° - O Cosficiente de Rendimento seré calculado com uma casa decimal, sem arredondamento.

8§ 3° - As disciplinas cursadas no periodo de veréo serdo computadas no calculo do
Coeficiente de Rendimento do periodo letivo subseqguiente.

Art. 56 - O Coeficiente de Rendimento Acumulado é obtido pela média ponderada dos nimeros de
créditos de todas as disciplinas cursadas pelo aluno.

Parégrafo Unico - Para calculo de coeficiente de rendimento acumulado, sdo feitas as seguintes consideracoes:

| — as disciplinas cursadas antes do primeiro periodo de 1994 serdo atribuidas notas equivalentes ao ponto
meédio da faixa correspondente ao conceito obtido, conforme especificado a seguir:

Conceito Ponto médio
A 95
B 82
C 67
R 30

Il - Ao conceito L corresponde a nota O (zero).

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO

Art. 57 - Ndo sera permitida a renovacdo de matricula ao aluno que ndo concluir 0 curso no prazo maximo
fixado paraintegralizacdo do seu Curriculo Pleno, respeitadas as Diretrizes Curriculares de cada curso, aprovadas
pelo CNE.

Art. 58- N&o sera permitida a renovagdo de matricula ao aluno incurso no caso de desligamento previsto
no regime disciplinar aplicavel ao corpo discente, constante do Regimento Geral.

Art. 59 - Ndo serd permitida a renovagdo de matricula ao aluno que, em seu primeiro periodo na UFV, for
reprovado por infreqiiéncia em todas as disciplinas.



Art. 60- N&o sera permitida a renovacdo de matricula ao aluno que apresentar rendimento académico
insuficiente em quatro periodos letivos, excetuando-se o primeiro periodo no curso em que Se encontra
meatriculado.

§ 1° - O rendimento académico insuficiente em cada periodo € caracterizado por coeficiente de rendimento
inferior a 60 (sessenta) concomitante ao nimero de aprovagfesigual ou inferior ao nimero de reprovacdes.

§ 2° - Para periodos letivos anteriores ao primeiro de 1994, o coeficiente de rendimento minimo exigido sera

1 (um), calculado pela média ponderada dos resultados obtidos nas disciplinas e os créditos, correspondendo as
notas-conceito A, B, C, L eR osvalores 3, 2, 1, 0 e O, respectivamente.

Art. 61 - Ao estudante-convénio aplicam-se as condices de desligamento previstas no protocolo do PEC-G.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

Art. 62- Serd assegurado ao aluno o0 acompanhamento por um Orientador Académico, em conformidade
comos §§ 2° e 3 do Art. 5°.

Art. 63 — Ao Orientador Académico compete:

| - exercer o acompanhamento didéatico-pedagdégico dos seus orientandos e zelar para que sgam
cumpridas as determinacdes e recomendagdes constantes no projeto pedagdgico do curso;

Il - elaborar, em conjunto com o orientando, o Plano de Estudo a ser cumprido pelo aluno, que sera
aprovado pela Comissdo Coordenadora do curso;

11 - pronunciar-se sobre as solicitacbes do orientando, concernentes a assuntos relativos as suas
atividades académicas;
IV - elaborar o relatério final de conclusdo do curso para apreciacdo da Comissdo Coordenadora.

CAPITULO VIII
DO EXAME COMPLEMENTAR

Art. 64 - O auno que for reprovado em uma Unica disciplina, mas tiver cumprido as demais exigéncias
paraa colacdo de grau, podera requerer exame complementar nessa disciplina.

§ 1° - SG cabera exame complementar em disciplina que tenha sido cursada pelo estudante no Ultimo periodo
em que foi oferecida.

§ 2° - N&o sera facultado ao auno exame complementar em disciplina na qual tenha sido reprovado por
infreqUéncia.

§ 3° - Né&o cabera exame complementar em disciplina dos trés primeiros periodos da seqliéncia sugerida
para 0 curso ou em estégios supervisionados, monografias, projetos finais de curso, préticas forenses e
préticas de ensino.

§ 4° - O exame complementar devera ser requerido, no Registro Escolar, até trés dias apds o Ultimo dia de
entrega das notas finais, definido no Calendario Escolar.



§ 5° - O exame complementar devera ser realizado até trés dias antes da colagéo de grau.

§ 6° - O exame complementar constara de provas escrita e oral e serd aplicado por uma banca
examinadora, composta de 3 (trés) professores, nhomeada pelo chefe do departamento a que estiver
vinculada a disciplina.

§ 7° - O resultado do exame complementar devera ser encaminhado ao Registro Escolar imediatamente apds a
avaliacéo.
§ 8° - Caso o0 aluno ndo logre éxito no exame complementar, devera satisfazer as exigéncias da disciplina no

periodo letivo em que for oferecida.

CAPITULO IX
DA COLACAO DE GRAU

Art. 65 — Concluidas todas as exigéncias do curso em que estiver matriculado ou de uma de suas
habilitagdes ou modalidades, o aluno sera obrigado a colar grau.

Art. 66 - Sera considerado apto a colagéo de grau o aluno que, cumpridas as demais exigéncias, nao tiver
em seu histérico escolar reprovacfes pendentes.

§ 1° - Para cursos que possuam areas de concentragdo, modalidades ou habilitacBes, o aluno podera
solicitar ao Registro Escolar a reativacéo de matricula (Art. 19) para apostilamento.

Art. 67 - O histérico escolar de conclusdo do curso de graduacéo contera as disciplinas cursadas pelo
aluno, apds o ingresso no curso, com nimero de créditos, ano e periodo |etivo, carga horéria e nota de aprovacéo,
além das disciplinas aproveitadas.






SOLICITAGOES DE ESTUDANTES
NORMASE PROCEDIMENTOS

I. ENQUADRAMENTO EM REGIME EXCEPCIONAL

1. Decreto-Le n21.044/69

11

S30 considerados merecedores de tratamento excepciona 0s
aunos de qualquer nivel de ensino, portadores de afeccdes
congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condicdes morbidas, determinando distirbios agudos ou
agudizados, caracterizados por:

1.1.1. incapacidade fisica relativa, incompativel com fregiiéncia
aos trabalhos escol ares;

1.1.2. ocorrénciaisolada ou esporadica;

1.1.3. duracdo que ndo ultrapasse 0 méximo ainda admissivel,
em cada caso, para a continuidade do processo
pedagbgico de aprendizagem, atendendo a que tais
caracteristicas se verificam, em outros, em casos de
sindromes hemorrégicas (tais como a hemofilia), asma,
cardite, pericardites, afeccbes  osteoarticulares
submetidas a correcBes ortopédicas, agudas ou
subagudas, afecgdes reumaticas etc.

1.2. Atribuir a esses estudantes, como compensacdo da auséncia as

aulas, exercicios domiciliares com acompanhamento da escola,
sempre que compativeis com o0 seu estado de salde e as
possibilidades da Universidade.

2. Lei n®6.202/75

2.1

2.2.

A partir do oitavo més de gestagdo e durante trés meses, a
estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de
exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-Lei n° 1.044, de
21/10/69. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o
afastamento sero determinados pelo atestado médico, a ser
apresentado a Pro-Reitoria de Ensino.

Em casos excepcionais, devidamente comprovados, mediante
atestado médico, podera ser aumentado o periodo de repouso,
antes e depois do parto. Em qualquer caso € assegurado as
estudantes em estado de gravidez o direito a prestagdo dos
exames finais.

I1. SOLICITACOES DE DOCUMENTOSESCOLARES



S30 0s seguintes os documentos escolares que podem ser expedidos pela
UFV, se solicitados por estudantes:

1. Diploma - expedido em favor do aluno que concluiu um curso de
graduagéo.
2. Certificado - concedido ao estudante que concluiu cursos
complementares a graduacéo, a exemplo de seminérios, congressos
etc.
3. Atestado - expedido para confirmar qualquer fato ocorrido na
vida académica do estudante, podendo conter afirmacbes positivas
Ou hegativas.
4. Carteira de Estudante - expedida pela Pré-Reitoria de Assuntos
Comunitérios paraidentificar oficialmente o estudante.
5. Histérico Escolar - expedido para retratar a vida académica do
aluno, no que diz respeito as disciplinas cursadas, suas cargas
horérias e notas-conceito, além das demais atividades académicas
integrantes do curriculo do curso que €ele freqlienta ou no qual foi
graduado.
6. Programa Analitico de Disciplina - expedido para retratar a
ementa e o detahamento geral de uma determinada disciplina
ministrada na UFV.
7. Guia de Transferéncia - expedida pelo Registro Escolar a favor
do aluno que esteja munido de declaragdo de vaga na instituicdo de
destino. A expedicio da guia de transferéncia dediga
automaticamente o aluno da UFV.

I11. DOCUMENTACOES EXIGIDAS PARA ENCAMINHAMENTO
DE SOLICITAGAO ESTUDANTIL

1. Matriculalnicial

1.1. Aluno ingresso por Concurso Vestibular
. historico escolar do ensno médio ou ficha modelo 19
(original);
. cédula de identidade (copia);
. titulo de eleitor (copia);
. comprovante de estar em dia com o servigo militar (copia);
. certiddo de nascimento ou casamento;
. CPF;
. prova de pagamento da taxa correspondente.

1.2. Aluno ingresso por Transferéncia
. guia de Transferéncia expedida pela ingtituicdo de origem
(original);
. histérico escolar do ensino médio ou ficha modelo 19 (copia);
. cédula de identidade (copia);



. titulo de eleitor (cdpia);
. comprovante de estar em dia com o servico militar (copia);
. certiddo de nascimento ou casamento;
. CPF;
. prova de pagamento da taxa correspondente.
1.3. Aluno ingresso por Porte de Diploma de Curso de Graduagéo
. diploma de curso graduacéo;
. histérico de curso graduacdo (copia);
. cédula de identidade (copia);
. titulo de eleitor (cdpia);
. comprovante de estar em dia com o servico militar (copia);
. certiddo de nascimento ou casamento;
. CPF;
. prova de pagamento da taxa correspondente.

2. Renovacdo de Matricula

. documento de identidade; e
. nimero de matricula.

3. Disciplinas, curriculos e cur sos

. Requerimento individual dirigido a Diretoria de Centro de Ciéncias
do respectivo curso, contendo as pretensdes fundamentadas do
estudante, instruido com o seu historico escolar atualizado e o
Requerimento de Matricula.

4. Cancelamento deinscricdo em disciplina(s)
. Preenchimento de formul&rio proprio, fornecido pelo Registro
Escolar.

. Prova de pagamento da taxa correspondente.

. Afastamento especial por um periodo letivo
. Preenchimento de formulario proprio, fornecido pelo Registro
Escolar
. Prova de pagamento da taxa correspondente.

. Trancamento de matricula independente de assinaturas de
professor es
. Preenchimento de formulario proprio, fornecido pelo Registro
Escolar.
. Prova de pagamento da taxa correspondente.

. Trancamento de matricula dependente de assinaturas de
professor es



. Preenchimento de formulario proéprio, fornecido pelo Registro
Escolar.
. Prova de pagamento da taxa correspondente.

8. Afastamento de, no maximo, 2 (dois) anos
. Preenchimento de formul&rio proprio, fornecido pela Pro-Reitoria
de Ensino;
. Documentos comprobatérios da necessidade do afastamento; e
. Prova de pagamento da taxa correspondente.

9. Conceito |
. A critério do professor dadisciplina.

10. Enquadramento em regime excepcional (Decreto-Lei 1.044/69
el e 6.202/75)
. Preenchimento de formulario proéprio, fornecido pela Pro-
Reitoriade Ensino; e
. Atestado médico.

11. Exame complementar em disciplina oferecida e cursada no
Gltimo periodo letivo
. Preenchimento de formulario préprio, fornecido pelo Registro
Escolar.

12. Mudanca de curso
. Preenchimento de requerimento préprio, fornecido pela Pré-
Reitoria de Ensino;
. Histérico escolar atualizado, fornecido pelo Registro Escolar; e
. Comprovante do pagamento da taxa correspondente.

13. Rematricula
. Preenchimento de requerimento proprio, fornecido pela Pro-
Reitoriade Ensino;
. Historico escolar atualizado, fornecido pelo Registro Escolar;
. Plano de curso elaborado em concordancia com o coordenador
do curso; e
. Comprovante do pagamento da taxa correspondente.

14. Reativacdo de matricula (para o semestre seguinte a colacao
degrau)
. Preenchimento de requerimento préprio, fornecido pelo Registro
Escolar

15. Reativacdo de matricula (para alunosja graduados)



16.

17.

. Preenchimento de requerimento préprio, fornecido pela Pré-
Reitoriade Ensino;

. Copiado histérico escolar; e

. Copiado diploma

Ingresso em curso da UFV por transferéncia (facultativa ou
obrigatéria)

. Reguerimento dirigido ao Pré-Reitor de Ensino, solicitando a
transferéncia e apresentando 0 motivo da solicitagéo;

. Histérico escolar completo e oficial, fornecido pelo estabele-
cimento de origem;

. Programas analiticos das disciplinas cursadas, com as respectivas
cargas horérias;

. Documento comprobatério do reconhecimento do curso pelo
Conselho Nacional de Educacdo, caso tal informagédo ndo conste
do historico escolar;

. Prova de adaptacéo relativa ao plano de estudos do 2° grau (no
caso de estudante procedente de estabelecimento de ensino
estrangeiro);

. Documento comprobatério da remocéo (no caso de transferéncia
obrigatéria); e

. Comprovante do pagamento da taxa correspondente.

Ingresso em curso da UFV por porte de diploma de curso
graduacao

. Requerimento dirigido ao Pré-Reitor de Ensino;

. Copia do diploma de curso graduacao;

. Copiado histérico escolar;

. Programas analiticos das disciplinas cursadas, caso pretenda
aproveitamento de crédito; e

. Comprovante do pagamento da taxa correspondente.

18. Aproveitamento de créditos

. Preenchimento de requerimento préprio, fornecido pela Pré-
Reitoria de Ensino;

. Histérico escolar atualizado, com as respectivas cargas horarias
das disciplinas cursadas;

. Programas analiticos das disciplinas, quando cursadas em outras
instituicoes, e

. Comprovante do pagamento da taxa correspondente.

19. Inscricdo como estudante especial em disciplina(s) da UFV

. Requerimento dirigido ao Pré-Reitor de Ensino;



20.

21.

22.

23.

. Copia do diploma de curso graduacdo ou atestado de vinculo
com a Ingtituicdo de origem, no caso de aluno matriculado em
curso de graduagéo;

. Copiado histérico escolar; e

. Copia do Programa Analitico que comprove o pré-requisito,
guando adisciplinanéo for cursadana UFV.

Matricula em disciplina(s) em Univer sidade conveniada

. Requerimento dirigido ao Pro-Reitor de Ensino;

. Programa(s) anditico(s) da(s) disciplina(s) que pretende cursar;
. Historico escolar atualizado; e

. Comprovante do pagamento da taxa correspondente.

Exame de suficiéncia

. Reguerimento dirigido ao Diretor do Centro de Ciéncias ao qual
estiver vinculado o curso; e

. Documentos comprobatérios da pertinéncia da solicitacéo.

Prorrogacéo de prazo para conclusdo do cur so

. Requerimento dirigido ao Pro-Reitor de Ensino;

. Histérico escolar atualizado; e

. Plano de curso elaborado de acordo com o coordenador do
CUrso.

Reconsider acdo de desligamento por insuficiéncia académica

. Reguerimento dirigido ao Diretor do Centro de Ciéncias ao qual
estiver vinculado o curso;

. Histérico escolar atualizado; e

. Comprovantes dos motivos a egados.

24, Cursar créditos acima do limite maximo per mitido

25.

26.

. Reguerimento dirigido ao Diretor do Centro de Ciéncias ao qual
estiver vinculado o curso;

. Historico escolar atualizado; e

. Comprovantes dos motivos a egados.

Dispensa de pré ou co-requisitos

. Requerimento dirigido ao Diretor do Centro de Ciéncias ao qual
estiver vinculado o curso;

. Histérico escolar atualizado; e

. Comprovantes dos motivos a egados.

Documentos escolares expedidos pelo Registro Escolar:
diploma, certificado, atestado, carteira de estudante, histérico



escolar, programa analitico de disciplina e guia de
transferéncia

. Preenchimento de formulario préprio, fornecido pelo Registro
Escolar;

. Comprovante do pagamento da taxa correspondente; e

. Declaracéo de vaga dainstitui¢do de destino (no caso de guia de
transferéncia).



